PROCESO GESTION DOCUMENTAL
. FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
NOMBRE UNIDAD ACADEMICA YIO ADWINISTRATIVA :  ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA ACUEDUCTO, ASEQ Y ALCANTARILLADO
O
CODIGO UAA: 0BJETO: TRASFERENCIA PRIMARIA
. ARO MES
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA]
FECHAS EXT
NUMERO DE NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS Hoten UNDAD DR
ORDEN | i _ FINAL CAIA _ CARPETA
| ACUERDOS
1 _ Acuerdos de Estudios Tarifarios 2010-06-08 _ 2014-11-30
ACTAS
2 Acta Junta Directiva 2010-01-14 | 2014-05-19
3 Acta de Participacion Veredal 2010-01-14 | 2010-01-18
4 _ Acta de Toma de Muestra de agua 2013-07-23 | 2014-12-30
ACCIONES - ;
5 Accion Popular (*Carlos Alberto Barreto *Reynaldo Plata Leon y otros) 2006-06-14 | 2013-10-02
6 Accion Tutela impuesta (*Solsalud) 2013-08-14 | 2013-08-29
7 Accion Tutela recibida (*Miguel Lobo Montafio) 2013-07-16 | 2013-07-25
APORTES
8 ﬁ Aportes a seguridad social 2010-06-29 _ 2015-01-19 F
CERTIFICADOS ; i
9 ‘ Certificado Disponibilidad Presupuestal 2013-01-02 ~ 2013-06-30 _ 1
COMPROBANTES
10 _ Comprobante Egreso 2012-01-06 | 2012-09-12 3
1 # Comprobante Egreso 2013-01-31 | 2013-1031 :
12 l_ JﬁOBUﬂccm:ﬂm Egreso 2014-01-02 | 2014-04-30 1 12
A [N - e e
13 ]}v _mcﬁvaocmgﬁm de Ingreso 2013-01-31 r 2013-11-30 1 _ 13
| ‘lr.l\\l‘l\l\.\l‘l\l‘lll |
14 I Comprobante de Pago Nomina _ 2011-01-01 011-12-02 1 7 14
15 Hmuwﬁagaﬂm de Pago Bancos i 2011-01-04 | 2011-12-31 ‘ 1 _ 15
% | comprobante de Pago Bancos 3011-01-05 | 2011-02-18 g 1 é 5
Ll\l\l\l\l\lll\l\l\l\l\l‘|
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS |enTrEGADO POR :
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGQ
\J
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL Cadigo: FGD.15
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version: 04
NOMBRE UNIDAD ACADEMIC A Y/O ADMINISTRATIVA:  ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEO
CODIGO UAA: OBJETO: TRASFERENCIA PRIMARIA M=
i NT.
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA} LAl MES DA HOJA No. 2 DE 10
= ; USO EXCLUSIVO OFICINA DE GESTION
NUMERO DE R ERIREA S s T C NUMERO FRECUENCIA DE DOCUMENTAL
ORDEN | SODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 0E FoLios | SOPORTE SRR TS
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO | OTRO ey OBSERVACIONES
17 comprobante de Pago Bancos 2011-01-13 | 2011-12-28 > 1 85 PAPEL MEDIA
18 comprobante de Pago CAS 2011-09-01 | 2011-11-17 2 18 8 PAPEL MEDIA
CONSTITUCION
Constitucion de la empresa Administracion Publica Coopetativa Acueducto,
19 = " i 2008-09-26 | 2013-08-06 2 238 PAPEL MEDIA
- |Aseo y Alcantariilado . - - e,
CONTRATOS
contrato de prestacion de servicios, No o1 del 2010, Rolfe Antonio Marin
20 Ortiz, enconmendar al cperador |a prestacion de los servicios publicos 2010-05-18 | 2010-05-18 2 6 PAPEL MEDIA
g domiciliarios de agua aseo y alcantarillado y
contrato de prestacion de servicios, contrato No 007 del 2010, recoleccion,
transporte y disposicion final de los residuos organicos reciclablesen la
2 A L s ; 2 R 2010-07-01 | 2010-09-30 2 75 PAPEL MEDIA
planta, y muertos, en el relleno sanitario de los residuos solidos ordinarios
recolectados en el casco urbano del municipio de La Belleza.
contrato de prestacion de servicios, Jorge Pinilla Cruz, prestacion de
22 i 4 ¥ . 8 P 2010-07-01 | 2010-11-22 2 10 PAPEL MEDIA
servicios profesionales, apoyo gestion de la APC 2
contrato de prestacion de servicios, Gerardo Pefia, arrendamiento de un
23 lote de terreno para la dispesicion final de basuras generadas en el casco 2010-07-01 | 2011-11-30 2 54 PAPEL MEDIA
urbano del municipio de La Belleza.
contrato de prestacion de servicios, contrato No 003 del 2010, Edwar
24 Urbano Sanchez, ejecucion de actividades de auxiliar de fontaneria en el 2010-07-01 | 2010-10-11 2 28 PAPEL MEDIA
casco urbano del municipio de La Belleza
,83“8”0 de prestacion de servicios, Julic Edinson Camacho, Ejecucion de
25 ,mnu‘(amumm de barrido, recoleccion y clasificacion de los residuos solidos en | 2010-07-01 | 2010-08-31 2 26 3 | PAPEL MEDIA
|el casco urbano del municipic de La Bellza.
contrato de prestacion de servicios, No 004 del 2010, Javier Antanio Avila,
26 |Mantenimiento, barrido, recaleccion y clasificacion de los residuos sclidos 2010-07-01 | 2010-08-30 2 27 28 PAPEL MEDIA
del casco urbano del municipio de La Belleza
R _nc_:,n:ra de prestacion de servicios, No 002 2010, 013 2011, 018 2011 002
¥ 1 201 e 0O setrubr 1 0st
2 L 0 A S 1 e i g 2010-08-20 | 2015-03-15 | 2y 3 | 28-29-30 PAPEL MEDIA
Norberto Romero, ac >s de fontaneria en el casco urbano del —.&0_
L a0} municipio de La Belleza.
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADO POR: RECIBIDO POR :
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA : FIRMA : FIRMA
FECHA FECHA : FECHA :




PROCESO GESTION DOCUMENTAL Cadigo: FGD.15

FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL Version: 04

NOMBRE UNIDAD ACADEMICA Y/O ADMINISTRATIVA :  ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEO

CODIGO UAA: OBJETO: TRASFERENCIA PRIMARIA

1 ' N.T.
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA) AN s D% HOJA Ne. 3 DE 10
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION HED BReUiD DRt I DRGSR
E ! M FRECUENCIA DE
zco_,.)M%mozom CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS oﬂcnomrq%m SOPORTE L n:zmnac;._ooo%mcz_mz;_.
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO | OTRO £ rn,cny OBSERVACIONES
centrato de prestacion de servicios, No 09 2010, 015 2011, 019 2011, 001
28 2012, 022 2012, 01 2013 y 001 2014, Deibis Borja, mantenimiento, barrido, | 2010-03-01 | 2015-01-30 | 3 31-32. 354 PAPEL MEDIA

reco b :ul
contrato de prestacion de servicios, Tecnoambientales LTDA, servicio para

23 2010-09-13 | 2011-12-23 3 33.- 84 PAPEL MEDIA
la recepcion de residuos solidos urbanos ordinarios El Cucharo g

contrato de prestacion de servicios, No 011 2010, Guillermo Avila, o
30 mantenimiento, barrido, recoleccion y clasificacion de los residuos solidos 2010-09-20 | 2014-01-07 3 : mw PAPEL MEDIA
del casco urbano del municipio de LA Belleza. 3 =

contrato de prestacion de servicios, Omaira Lizeth Avila Perez, pasantia en
contaduria.

3 2010-10-01 | 2011-04-01 3 E e 37 PAPEL MEDIA

contrato de prestacion de servicios, Marlen Ruiz, transporte de los residuos
32 inertes al sitio de disposicion final denominado Tecnoambientales, ubicado | 2010-11-18 | 2011-01-05 3 36 42 PAPEL MEDIA
en el municipio de San gil Santander.

contrato de prestacion de servicios, No 16 2011 y 20 2011, Belisario
Suaterna Pefia, Contratar el transporte y disposicion final en relleno
sanitario de los residuos solidos ordinarios recolectados en el municipio de 5
La Belleza. e

3 2011-01-03 | 2011-09-09 3 37 118 PAPEL MEDIA

contrato de prestacion de servicios, No 017 2011 y 020 2011, Luis Arnol
34 Lopez, mantenimiento, barrido, recoleccion y clasificacion de los residuos 2011-03-01 | 2011-11-10 2 38 |’ 82 PAPEL MEDIA
solidos del casco urbano del municipio de LA Belleza.

contrato de prestacion de servicios, No 01 2011 y 02 2012, Wilson Herrera

35 Vela, suministo de insumos quimicos para la potabilizacion del agua que 2011-03-25 | 2015-01-12 3 39-40 204 PAPEL MEDIA
surte el acueducto de |la cabecera municipal de Lz Belleza.
contrato de prestacion de servicios, No 023 2011, 026 2011, Neil, Emirc
38 2011-08-02 | 2011-12-29 3 41 55 PAPEL MEDIA
*,
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADOC POR RECIBIDO POR :
CARGO; CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA : FIRMA : FIRMA :

FECHA : FECHA : FECHA :




NOMBRE UNIDAD ACADEMICA Y/O ADMINISTRATIVA ©

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Codigo:

FGD.15

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version:

04

ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEO

CODIGO UAA: OBJETO : TRASFERENCIA PRIMARIA
N NT.
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA) At i e HOJA No. 4 DE 10
USO EXCLUSIVO OFICINA DE GESTION
NUMERG DE FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION HUNERG FRECUENCIADE bRy
oRDEn |CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS o€ FoLios | SOPORTE Bk S EERTICEE
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO | OTRO Eo OBSERVACIONES
contrato de prestacion de servicios, No 003 2011, 029 2011, Maria Paula :
37 Lamus, suministro de quimicos para la potabilizacion de agua que 2011-05-16 | 2012-03-31 4 42 51 PAPEL MEDIA
consumen los habitantes de la cabecera municipal de La Belleza.
contrato de prestacion de servicios, No 024 2011, 02 2012, enero 2013y
enero 2014, Edilma Cuellar Giraldo, adquisicion e implementacion del e X
38 ) ! " Rk u. ; 2011-06-28 | 2015-04-10 4 43 144 PAPEL MEDIA
sistema contable y de facturacion para la Administracion Publica
Cooperativa Acueducto, Asec y Alcantarillado del Municipio de La Belleza. g
contrato de prestacion de servicios, No 025 2011, y 2013, Eversen Marin
Pineda, transporte y disposicion final al sitio final de los residuos solidos .
3 : Z . < ? = S 2011-09-09 | 2014-01-03 4 137 PAPEL MEDIA
organicos e inorganicos producidos en el casco urbano del municipio de La
Belleza.
contrato de prestacion de servicios, No 30 2011, Rosa Mabel Roman
40 P e 2 g . 2011-12-01 | 2012-04-30 4 81 PAPEL MEDIA
Romero, contadora de administracion publica.
contrato de prestacion de servicios, No 03 2012, German Daney Ruiz
41 Quitian, disposicion final de los residuos solidos recolectados del casco 2012-01-02 | 2013-05-16 | 4 55 PAPEL MEDIA
urbano del municipio de La Belleza.
contrato de prestacion de servicios, No 004 2012 y 008 2012, Ferly Euribe B
42 Vargas Jimenez, transporte y disposicion final de los residuos organicos 2012-01-02 | 2012-12-31 4 47 %0 MEDIA
producidos en el casco urbano del municipio de La Belleza.
contrato de prestacion de servicios, No 005 2012, Carlos Ariel Murillo ;
43 Orjuel2, Apoyo de tarea a la administracion en mantenimiento, adecuacion | 2012-01-11 | 2012-06-30 [ 4 | - 43 PAPEL MEDIA
de redes de alcantarillado del casco urbano.
contrato de prestacion de servicios, No 07 de 2012 y 02 de 2013 Rodolfo
44 ez Junta Accion Comunal Arrendamiento Inmuebles Funcionamiento 2012-02-01 | 2014-11-14 4 45 72 PAPEL MEDIA
administracion de la cooperatica
trato de prestacion de servicios, Dora Victoria Mejiz Arrendamiento de
45 un lote para disposicion final de basura rado en el casco urbano del 2012-04-02 | 2013-01-02 4 50 72 PAPEL MEDIA
municipio de la belleza
| centrato de prestacion de servicios, No 019 de 2012 Elkin Javier Rozo Cala,
elaboracion de un plan de mejoramiento ambiental para la planta de
A& compotaje ubicado en la vereda Sailan del municipio de la Belleza yun 2012-04-08 | 2012-05-20 | 4 51 50 PAPEL MEDIA
plan de contigencia donde se defina las alternarivas de prestacion del
aoicio dal -y =3 1 tarillada
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADO POR: RECIBIDO POR :
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA : FIRMA : FIRMA :
FECHA : FECHA : FECHA :
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REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA)

MES

DiA
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5DE 10
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ORDEN CeDIGo
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UNI
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NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

INICIAL
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OTRO

NUMERO
DE FOLICS

SOPORTE
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CAJA

OBSERVACIONES

47

contrato de prestacion de servcios No 020 de 2012 Alexander Garcia
Mendez, rezalizacion de cargue de formulacion y certificacion de los cargos

masivo a la pagina de la supertendencia de servicios publicos do rias

2012-05-03

2012-05-04

52

PAPEL

MEDIA

48

contrato de prestacion de servcios No 020 de 2012 y 02 de 2013, Ruben
Alejandro Ariza Quiroga, apoyo 2 la administracion publica en el
mantenimiento y reparacion de las redes de u_,mm:az__mn_o del municipio de
la Belleza

2012-07-02

2013-08-08

PAPEL

MEDIA

49

contrato de prestacion de servicios, Carlos Orley Velasco, recoleccion y
transporte de los residuos inertes producidos en el casco urbano del
municipio de |a belleza

2013-01-02

2014-12-30

131

PAPEL

MEDIA

contrato de prestacion de servicio No 10 de 2013, Reinaldo Mateo Ruiz,
transporte y disposicion final al sitio de disposicion final de los residuos
solidos organicos producidos en el casco urbano del municipio de la Belleza

2013-01-14

2013-10-17

47

PAPEL

MEDIA

51

contrato de prestacion de servicios No 07 de 2013, agosto 2013, enero
2014y abril del 2014, Diana Marleiby Toloza Rueda Consultoria para
elaboracion de los estudios de costo y tarifa de los servicios de acueducto y
socializacion consejo y usuarios ademas un medidor aguasoft de tipo
woltmann horizontal de velocidad, cuerpo de hierro fundido, brindado,
camara seca, modulo removible

2013-01-01

2014-03-19

246

PAPEL

MEDIA

52

contrato de prestacion de servicio Empsacol Rece pcion y disposicion final
de residuos solidos, sanitarios Cucharo

2013-02-11

2014-12-31

173

PAPEL

MEDIA

53

contrato de prestacion de servicios, Fredy Fernando Quiroga, suministro
de 20 micromdidores Bar Marters para la medicion del suministro de agua
potable, en el casco urbano del municipio de la Bellez

2013-02-14

2013-04-05

20

PAPEL

MEDIA

54

contrato de prestacion de servicios, Daniel Alexis Quiroga, mantenimiento,
barrido, recoleccion y clasificacion de los residuos solidos del casco urbano

del municipio de |2 Blleza

2013-02-1

2013-11-01

w

80

PAPEL

MEDIA

55

contrato de prestacion de servicios, norberto Caranton Rueda, transporte y|

disposicion final de los residuos organicos producidos por el casco urbano

del municinin de 13 Balloya

2013-10-01

2013-12-31

u

33

PAPEL

MEDIA

56

contrato de prestacion de servicios No 004 de 2014 Camilo Andres
Caranton Pineda, recoleccion y transporte de los residuos organicos
producidos en el casco urbano del municipio de la Belleza y transporte de

los residuos inerte al sitic de disposicion final Empsacol ubicado en el

municipio de San Gil

2014-01-02

2014-10-25

62

w
w

PAPEL

MEDIA

ELABORADO POR : DOLLY ROJAS

ENTREGADO POR :

RECIBIDO POR :

CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA : FIRMA. : FIRMA :
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL Codigo: FGD.15
4 FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version: 04
NOMBRE UNIDAD ACADEMICA Y/O ADMINISTRATIVA : ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEO
CODIGO UAA: _Oml_m.-o : TRASFERENCIA PRIMARIA
REGISTRO DE ENTRADA [N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA) ARG MES DA ] HOJA No. 6 DE 10
: USO EXCLUSIVO OFICINA DE GESTION
" | - FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
NUMERO DE| .55 160 NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS MUMERD, | sonbpre | TRECUENCIADE BOCHWENEAL
ORDEN DE FOLIOS CONSULTA CONSECUTIVO DE
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO | OTRO s OBSERVACIONES
contrato de prestacion de servicio No 007 de 2014 Jhon Fredy Silva
57 mantenimiento, adecuacion y reparacion de las redes de alcantarillado del | 2014-01-06 | 2015-03-19 5 63 63 PAPEL MEDIA
casco urbano del municipio de la Belleza
contrato de prestacion de servicio, Luis Carlos Arguello, formulacion del,
58 proyecto "mejesamiento de restion de la recoleccion de residuos solidos - | 2015-01-08 5 26 PAPEL MEDIA
mediante la adquisicion de un vehiculo compacto de basura"
CONVENIOS
Convenio con la alcaldia, garantizar las transferencias de recursos
59 municipales con desembolso de los recursos destinados a subsidio los 2013-04-31 | 2014-01-13 5 39 PAPEL MEDIA
servicios de acueducto estratos 1,2y 3
CUENTAS
60 Cuenta de cobro de proveedores (proveedores) 2010-04-09 | 2011-12-01 5 174 PAPEL MEDIA
61 Cuenta de cobro de proveedores (proveedores) 2012-01-04 | 2012-12-27 6 155 PAPEL MEDIA
62 Cuenta de cobro de proveedores (proveedores) 2013-01-02 | 2013-12-30 6 221 PAPEL MEDIA
63 cuenta de cobro de proveedores (proveedores) 2014-01-08 | 2014-12-29 6 134 PAPEL MEDIA
64 cuenta de cabro 2aa {servicigs prestados) 2010-08-30 | 00-11-2014 6 102 PAPEL MEDIA
CORRESPONDENCIA e 2 ; &
65 Correspondencia Recibida 2006-07-10 | 2014-12-11 6 261 PAPEL MEDIA
66 Correspondencia Enviada 2010-06-16 | 2013-10-31 6 102 PAPEL MEDIA
DERECHOS DE PETICION . 2
Derechos de peticion recibidos (Miguel lobo Montafio - residentes carrera :
67 3, calle 6y calle 6 - Miguel Angel Castro y Ramon Pineda - Letty Azucena 2010-08-18 | 2013-07-15 6 | 26 PAPEL MEDIA
Rojas Tellez - lvan Leon Plata)
|Derecho de Peticion realizados (Sclsalud Eps - Secretaria de Planeacion - ~
68 2 . 5 2013-06-13 2013-08-05 6 75 16 PAPEL BAJA
Municipal - Letty Azucena Rojas Tellez)
69 DIAN 2010-04-13 | 2015-02-23 6 76 76 PAPEL BAJA
EXTRATOS BANCARIOS
70 ﬁ Extrato Bancaric (Banco Agrario- Cooperativa de Ahorro y credito] 2010-05 2015-12-31 7 77 92 PAPEL MEDIA
71 _ Gastos bancarios (certi 2010-05-3C0 | 2010-08-31 ” 7 _ 78 — 38 PAPEL MEDIA
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADO POR : RECIBIDO POR :
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA ; FIRMA : FIRMA :
FECHA : FECHA : FECHA :




PROCESO GESTION DOCUMENTAL Codigo: FGD.15
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version: 04
rZOi‘mwﬂ‘mm L?,DbD b‘O)Dm.Z__ONy Yi0 ADMINISTRATIVA : ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEQ
CODIGO UAA: _om.ﬁ TO: TRASFERENCIA PRIMARIA
NT.
REGISTRO DE ENTRADA [N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA) * ARG B A HOJA No. 7 DE 10
[ " USO EXCLUSIVO OFICINA DE GESTION
NUMERO DE | - RECHASEIIREMAS st e B NUMERO FRECUENCIA DE DOCUMENTAL
orpen |COP€C | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS . ; bE FoLos | SOPORTE CONRLILTA Ry
INICIAL _ FINAL CAJA _ CARPETA _ ﬂozo_ OTRO i OBSERVACIONES
INFORMES
72 Informe de Control, Analisis de Agua 2004-09-07 | 2014-02-25 7 149 PAPEL
73 Informe de Gestion Ejecucion Presupuestal 2011-01 2014-12-31 7 253 PAPEL
: INVENTARIO ; e
| Inventario de suministro 2010-07-08 | 2011-0331 | 7 | [ 25 | pape. | wmeoia |
NOMINA ; :
s | Gastos Nomina 2010-0401 | 2014-12-15 | 7 | | pAPEL | BAJA _
ORDENES DE TRABAIO . : T et
76 _ Orden de Trabajo Norberto Remero 2010-10-28 — /10/2014 — 7 _ _ PAPEL _ MEDIA _
OTROS DOCUMENTOS
7 >n~.mm de compromiso de pago - cambios de suscriptor - socializaciones 2008-10-17 | 2014-02-10 | 7 : mm,, 4 a4 PAPEL BAJA
uariac
78 : PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS : 2013-0805 | 2014-11-26 | 7 13 PAPEL BAJA
7 REGISTRO PRESUPUESTAL : : 2013-02-01 | 2013-09-30 | 7 47 PAPEL BAJA
RESOLUCIONES s -

80 Resolucion de la cooperativa 2010-07-01 | 2015-12-04 i T PAPEL _ MEDIA

81 Resclucion Y Acuerdos de la Junta 2010-09-2¢ | 2015-11-20 _ 7 89 57 PAPEL _ MEDIA

82 7 RUPS 2013-06-21| 2015-03-09 T 90 16 PAPEL | MEDIA

% h TRANSFERENCIAS
|

83 7 Taam..mﬁm:o‘m Electronica momw‘aboﬂ 2015-02-03| 7 4 91 # 7 ” 82 PAPEL 7 MEDIA
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADOPOR: |RECIBIDO POR : )
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO |carco :
FIRMA : FIRMA : |[FIRMA :
FECHA : FECHA : [FECHA :




[NOMBRE UNIDA
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Cadigo:

FGD.15

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Version:

04

L
D ACADEMICA Y/O ADMINISTRATIVA :  ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEO

CODIGO UAA: OBJETO : TRASFERENCIA PRIMARIA
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA] _, i m L “ DiA L8 HOJA No. 8 DE 10
- USO EXCLUSIVO OFICINA DE GESTION
NUMERO Um_ FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVAGION NUNERD FRECUENCIA DE Ay
ORDEN |CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS BE Eoitae |, SORORTE P s
_ INICIAL _ FINAL CAJA _ n>unm§_ 5;0_ OTRO * cor mrnﬂ»C.ﬂEo o ﬁ OBSERVACIONES
ACTAS
84 i Acta de toma de Muestra de agua e informes de analisis de calidad 2015-02-24 | 2015-09-22 _ 8 _ 92 _ _ 7 43 g PAPEL % ALTA _
AUDITORIAS =
s | Auditeria Contraloria General de Santander 2015-10-26 | 2015-11-13 | 8 | @3 ] [ Jirvam o] eamE ALTA |
CERTIFICACIONES
86 | Certificaciones Recibidas y Expedidas 2015-02-02 | 2015-11-05 8 21 PAPEL MEDIA
87 Certificados de calibracion 2015-03-23 | 2015-12-17 8 15 PAPEL NEDIA
COMPROBANTES
s | Comprobante de egreso 2015-01-30 | 2015-09-22 | 8 | | 233 | pareL | wmeDiA
CONTRATOS
ALIRIO MEDINA FRANCO: Apoyo en las tareas a la Administracion Publica ,m
& Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado en la recoleccion y 2015-01-02 | 2015-12-31 | 8 Jf. E 108 PAPEL ALTA
transnorte de los residuns e inertes al relleno dennminadn Emnsarnl o]
CAMILO ANDRES CARANTON PINEDA: Apoyo de tareas a la gestion de la 8 2
imini i lii i ill g
G >a.3_=_m2.mn_c: Publica Cooperativa Acueducto, >umo.< b_n.m_”.wm: ado de la 2015-0102 | 2016-01-12 g 1 109 PAPEL ALTA
Belleza, ejecutando las tareas de transporte para la disposicion final de los
residuos organicos del casco urbzno del Municipio de La Belleza
CESAR ADRIAN SANCHEZ: Apoyo de tareas a la Administracion Publica
91 Cooperatica Acueducto, Aseo y Alcantarillado de Lz Belleza, en las tareas 2015-01-02 | 2015-04-10 2 1g PAPEL ALTA
de mantenimiento de lasredes de alcantarillado del casco urbano del
Bunicinin de 12 Belleza
DEIBIS BORJA SERPA: Apoyo de tareas a la gestion de la Administracion =Y
Publica Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado de La Belleza,
92 £ ;i £ + . ) 25 2015-01-02 | 2015-06-30 8 100 57 PAPEL ALTA
ejecutando las actividades de barrido, recoleccion y clasificacion de los
residuos solidos en el casco urbano en el Municipio de La Belleza.
DIANA MARLEIBY TOLOZA: Prestacion del servicio profesional para el
91 reporte de informacion administrativa financiera, comercial y tecnica de la 2015-01-05 | 2015-11-13 3 91 PAPEL ALTA
Administracion Publica Cooperativa AAA de La Belleza, Santander parala
uigenria dal 2014
DOLLY ESPERANZA ROJAS PENA: Apoyo 2 la gestion de la Administracion ,
Publica Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado de la Belleza para la _
94 . rL £ .ﬁ z : ; Y z : mn : 2015-04-13 | 2015-06-05 8 102 73 PAPEL ALTA
organizacion del archive segin parametros de Is superintendencia de
servicies publices domiciliarios
T N EDILMA CUELLAR GIRALDO: Contrato o.mun\mmﬂmuo: de servicios de apoyo a | ‘
95 la Administracion Publica Cooperativa Acueducto, Aseg y Alcantarillado, 2015-01-02 | 2016-02-2% 8 103 #3 PAPEL ALTA
como contadora durante la vigencia 2015
mMp : Disposicion final i idos icipio de Sa
96 m. SACOL: Disposici nal de residuos solidos en el Municipio de San 20150101 | 2016-01-14 8 104 ! & PAPEL ALTA
Gil, Santander
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADO POR : RECIBIDO POR :
CARGO: CONTRATISTA GES TION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA : FIRMA : FIRMA :
FECHA : FECHA : FECHA :
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NOmonc uviumu sumavcesICA Y0 ADMINISTRATIVA ADMINLSTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEQ

CODIGO UAA OBJETO: TRASFERENCIA PRIMARIA

2 ANC MES A N.T.
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERC DE TRANSFERENCIA) E L HOJA No. 9 DE 10

NUMERQ DE FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO ERECUENCIA DE s mxn,r:m.n.u.w.nnu%h_mﬂ”“rom el
CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS SOPORTE
ORDEN DE FOLIOS CONSULTA CONSECUTIVO DE =
INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMC | OTRO L= AJA OBSERVACIONES
Cf

JOSE NORBERTO ROMERO: Prestacion de servicios de apoyo a las tareas de
l2 Administracion Publica Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado de
87 La Belleza, ejecutando las activid ades del operador de |a planta con 2015-01-02 | 2016-01-05 | 8 105 S0 PAPEL ALTA

funciones de fontaneria casco urbano del Mu pio de La Belleza,

Santander
JUNTA DE ACCION COMUNAL CENTRAL: Arendamiento del sitio donde = =

funciona |z oficinz de la Administracion Publica Cooperativa Acueducto,
Aseo y Alcantarillado del Municipio de |2 Belleza, meses de julio, agosto,
septiembre y octubre de 2015

LELIO ARMANDO RODRIGUEZ: Prestar los servicios en el apoyo a la gestion
de la A.P.C ejecutano las actividades de transporte de los residuos inertesy
99 resiclables del casco urbano del Municipio a donde se almacenan para 2015-01-05 | 2015-12-31 8 107 118 PAPEL ALTA
enviarlos al relleno autorizado por la CAS ubicado en el Municipio de san Sl s
Gil, Santander, mes de junio de 2015

98 2015-01-01 | 2016-01-22 8 106 22 PAPEL ALTA

LUIS ALBERTO CAMACHO: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la Administracion Publica Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado, en
100 | n st Lo : ; i 2015-01-03 | 2016-01-05 8 108 90 PAPEL ALTA
las tareas de barrido, recoleccion y clasificacion de los residuos solidos en

el casco urbano del Municipio de la Belleza

LUIS HUMBERTO VARGAS: Apoyo de tareas a la gestion de la
Administracion Publica Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado de la e i
101 Belleza, ejecutando las actividades de mantenimiento y reparacion en las 2015-03-30 | 2016-01-05 8 109 75 PAPEL ALTA
redes del alcantarillado en el casco urbano en el Municipio de La Belleza,
mes de junio de 2015

WILSON HERRERA VELA: Suministro de insumos quimicos para la

102 potabilizacion del agua que provee el acueducto del casco urbano del 2015-01-02 | 2016-01-12 8 65 PAPEL ALTA
Municipio de La Belleza.
CORRESPONDENCIA
103 Correspondencia enviada 2015-07-17 | 2015-12-30 8 111 56 PAPEL ALTA
104 Correspondencia Recibida 2015-02-25 | 2015-12-15 | 8 112 178 PAPEL ALTA
| CUENTAS DE COBRO
10 |cuentas de cobro expedidas a la Alcaldia Municipal 2015-04-28 2015-12-29 8 5 il A 20 PAPEL ALTA e
106 |Cuentas de cobro proveedores 2015-01-03 | 2015-12-30 | 8 114 | , 150 PAPEL ALTA
107 | DIAN 2015-08-28| 2016-01-20 8 a8z | | 45 PAPEL ALTA
108 DOCUMENTOS USUARIOS CAMBIO DE SUSCRPTOR 2012-07-23| 2015-02-04 8 _ 116 | _ 23 PAPEL ALTA
| EXTRACTOS BANCARIOS
109 — Txumn“um Bancarios (Banceo Agraric - Cooperativa Coombel LTDA) 2015-01-01 | 2015-12-31 4 8 7 117 _ _ 32 _ PAPEL _ ALTA
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADO POR : RECIBIDO POR :
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA : - : : FIRMA : FIRMA :
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o |coDico NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS — g P R, S e D roucs | soPoRTE mmmwﬂmu_n.ﬁcm CONSESUTVO B | oaseryaciones

110 NOMINA 2015-01-01| 2015-12-01| 8 12 PAPEL ALTA

PAGOS : : 5 i : :

111 Pago factura celular 2015-09-17 | 2015-12-18 8 = 4 PAPEL ALTA

112 pago matriculas puntos de agua 2015-05-22 | 2015-10-19 8 i 3 PAPEL ALTA

113 pago seguridad social 2015-01-30 | 2016-01-29 8 e 91 PAPEL ALTA

114 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 2015-01-07| 2015-12-20] 8 > 12 PAPEL ALTA

115 RECAUDOS 2015-01-30 20150331 8 F G 27 PAPEL ALTA

RESOLUCIONES .
116 Resoluciones gerencia 2015-01-18 | 2015-12-04 8 33 PAPEL ALTA
17 Resoluciones Junta directiva 2015-11-20 | 2015-11-20 8 12 PAPEL ALTA
TRANSFERENCIAS

118 Transferencias electronicas 2015-03-03] 2015-11-03] 8 [& . ] 18 | paPeL | ALTA |
ELABORADO POR : DOLLY ROJAS ENTREGADO POR : RECIBIDO POR :
CARGO: CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL CARGO : CARGO :
FIRMA © - [Firma FIRMA :
FECHA : CHA : FECHA:




PROCESO GESTION DOCUMENTAL Cadigo:
A FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version:
NOMBRE UNIDAD ACADEMICA Y/O ADMINISTRATIVA :  ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE ACUEDUCTO Y ASEO
CODIGO UAA: OBJETO: TRASFERENCIA PRIMARIA
REGISTRO DE ENTRADA [N.T.= NUMERQ DE TRANSFERENCIA) ANO MES DIA N.T. _
0. 1DE
ozmchwMz copiGo | NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECIG I UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO | o | FRECUENCIADE | USOEXCLUSIVO OFIC
| DED | ClAL [ CAJA | CARPETA | TOMO] OTRO | DE FOLIOS CONSULTA CONSECUTVODE |
ACTAS
118 Acta de toma de Muestra de agua e informes de analisis de calidad, actas 2016-02-11 7 2016-11-28 ﬁ 9 127 61 PAPEL ALTA
120 actas de la Junta Directiva 2016-05-16 | 2016-11-30 | S 128 4 PAPEL ALTA
CERTIEICACIONES _
| 121 Certificados de calibracion, expedidadas y recibidas. 2016-01-28 | 2016-05-12 _ 9 _ 129 W _ _ ¥l _ PAPEL BAJIA _ JI
CONTRATOS
ALIRIO MEDINA FRANCO: Apoyo en las tareas a la Administracion Publica 2
- Cooperativa Acueducto, Aseoy Alcantarillado en |z recoleccion y So16.0106 | Sorsiig
transporte de los residuos e inertes al relleno denominado Empsacol & ot B 150 PAPEL ALTA
ubicado en el Municipio de San Gil, Santander
DEIBIS BORJA SERPA: Apoyo de tareas a la gestion de la Administracion
i3 Publica Cooperativa Acueducto, Aseo'y Alcantarillado de La Belleza, RS
ejecutando las actividades de barrido, recoleccion y clasificacion de los i 016-12-30 ) 9 116 PAPEL ALTA
residuos solidos en el casco urbano en el Municipio de La Belleza
ECOSISTEMAS / RL. DIANA MARLEIBY RUEDA; reportes de informacion de
los servicios de acueducto , alcantarrillado y aseo al sistema unico de
124 informacion SUI para la Administracion publica cooperativa acuedcuto, 2016-01-15 | 2016-12-30 9 177 PAPEL ALTA
aseoy alcantarillado de la Belleza, Santander, vigencia 2015
EDILMA CUELLAR GIRALDO: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a
125 |2 Administracion Publica Cooperativa Acueducte, Aseoy Alcantarillado, 2016-01-04 | 2016-12-30 9 81 PAPEL ALTA
como contadora durante la vigencia 2016
EMPSACOL: Disposicion final de residuos solidos en el Municipio de San Gil,
126 -01- -01-
. S antandier 2016-01-22 | 2017-01-30 9 97 PAPEL ALTA
157 _mmb SERVICIOS INTEGRADOS / R.LELIZABETH SILVA DE SALAZAR: zpoyo en 2016-07-06 2016-08-23
16-07- 16-08- 1
] la aplicacion de procesos adminsitrativos de administracion del manualde ? 100 PAPEL ALTA
FABIO CRUZ: Prestacion de servicios profesionales para la implementacion 7
, del sistema gestion de seguridad y sleud en el trabajo 5G-S5,
128 _ reglame en el decreto 1072 de mo.w.u. de la Administracion Publica ﬁ 2016-05-27 5 136 128 PAPEL ALTA
[ Cooperativa Acueducto, aseoy alcantarillado- AAA Iz bellezana I
) _ S, N I i ]
bemm PENARETE; apoyo en las tareasa |z Administracion Publica _ .....
- _hoou.r: ativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado, en el transporie de los 4 — o |
, [residuos inertes al rellano denominadoEmsapcol ubicado en el Municipio 2016-12-02 | 2016-12-29 9 137 34 PAPEL ALTA
4 ?m San Gil, Sentander _




JOSE NORBERTO ROMEROQ: Prestacion de servicios de apoyo a las tareas de
la Administracion Publica Cooperativa Acueducto, Aseo y Alcantarillado de

130 La Bellezs, ejecutando las actividades del operador de |a planta con 2016-01-04 | 2017-01-03 138 106 PAPEL ALTA
funciones de fontaneria en el casco urbano del Municipio de la Belleza
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FIRMA - FIRMA - FIRMA -
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CODIGO UAA: [OBJETO: TRASFERENCIA PRIMARIA
y ANO MES DIA N.T.
REGISTRO DE ENTRADA (N.T.= NUMERO DE TRANSFERENCIA) HOJA No. 2 DE
NUMERO ; FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO FRECUENCIA DE USC EXCLUSIVO OFIC
DE ORDEN |CODIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS i e CAA | CARFETA [ TomO | oTrRo | o€ FoLios | SOPORTE CONSULTA CONSECUTVG DE
JUNTA DE ACCION COMUNAL CENTRAL: Arendamiento del sitio donde
131 funciona lz oficina de la Administracion Publica Cooperativa Acueducto, 2016-01-01 | 2017-01-06 g 139 46 PAPEL ALTA
Aseo y Alcantarillado del Municipio de Iz Belleza,
LUIS ALBERTO CAMACHO: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la Administracion Publica Cooperativa Acueduct , Aseo y Alcantarillado, en ~
132 Gy 4 S s 2016-01-04 | 2016-07-11 | o | 140 53 PAPEL ALTA
las tareas de barrido, recoleccion y clasificacion de los residuos solidos en el
casco urbano del Municipio de |a Belleza.
LUIS RAMON PINEDA: 3poyo en las tareas 2 la Administracion Publica o o
i mocumﬂmg.,..m Acueducto, Aseo y Alcantarillado en la recoleccion y transporte 2016-01-04 | 2016-12-05 3 111 PAPEL ALTA
de los residuos reciclables, inertes y organicos del casco urbano del
Municipio de La Beleza
MONICA GALVIS HURTADO: apoyo a la gestion a traves de la prestacion de
los servicios para el desarrollo y mantenimiento de la pagina web de la Apc
134 il . : -02-28 | 2016-12-30 53 PAPEL ALTA
AAA La Bellezana del Municipio de La Belleza, durante la vigencia 2016 HiG e .
WILLIAM JAIRO MORENO: Apoyo en la aplicacién de procesos
administrativos, implementacion del manual de estrategias anticorrupcion y
135 apoyo al proceso de seguimiento segtn lo establecido en el decreto 124 de 2016-04-01 | 2016-07-02 9 146 PAPEL ALTA
2016 en la Administracion Publica Cooperativa Acueducto Aseo y
Alcantarillado del Municipio de la Belleza, Santander
WILSON HERRERA VELA: Suministro de insumos quimicos para la
136 potabilizacion del agua que provee el acueducto del casco urbano del 2016-01-15 | 2017-01-19 9 60 PAPEL ALTA
Municipio de Lz Belleza.
CORRESPONDENCIA
137 ~ Correspondencia enviada 2016-01-1 2016-09-19 g 145 1 PAPEL ALTA
138 ﬁ Carrespendenciza Recibida 2016-04-21 | 2016-12-30 S 146 241 PAPEL ALTA
CUENTAS DE COBRO
139 Cuentas de cobro expedidas a la Alcaldia Municipal 2016-01-04 4 2016-12-28 9 147 81 PAPEL ALTA
140 |Cuentas de cobro proveedores 2016-01-25 _, 2016-12-30 10 148 | 187 PAPEL §mw_>:
11| DIAN 2016-01-29| 2017-01-18] 1 149 _ | , 29 | PAPEL BAJA
EXTRACTOS BANCARIOS
142 _ Extractos Bancarios (Banco Agrario - Cooperativa Coombel LTDA) 2016-01-01 % 2016-12-31 _ i0 | 1508 _ | 57 ﬁ PAPEL ALTA
INFORMES
143 Informes de Gestion 2016-02-15 | 2016-09-12 10 _ 151 h 70 PAPEL MEDIA
144 : Informes Plan Anticorrupcion 2016-09 2016-09 10 [Fosa52 | 3 PAPEL MEDIA
ELABORADO POR : ENTREGADO POR : RECIBIDO POR :
CARGO: CARGO : CARGO :
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L NOMINA 2016-01 |2016-12 10 15 27 | PAPEL BAJA
PAGOS
5 pago seguridad social, facturas celular, matruculas puntos de zgua 2016-01-29 | 2017-01-11 119 PAPEL MEDIA
147 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 2016-01-08] 2016-10-12 i2 PAPEL BAJA
[ s RECAUDOS 2016-01-30| 2016-11-30 L 34 PAPEL BAJA
iz RESOLUCIONES
] Resoluciones gerencia y Junta Directiva 2016-01-12 | 2016-11-30 | [ 15 | PAPEL |  MEDIA _
TRANSFERENCIAS
Wz Transferencias electronicas 2015-12-01] 2016-12-30] [ 46 | PAPEL | BAJA i
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